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Unidad Ejecutora: GRUPO ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES
Fuente de los Recursos: NACION-10
Codigo BPIN No. 202400000000064

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
Tipo de Contrato: GESTION
Fecha Elaboracion de Estudios Previos: ENERO DE 2026

1) DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

El Ministerio de Transporte, entidad publica del orden nacional, es el érgano
ejecutor de las politicas en materia de transporte y transito a nivel nacional. De
acuerdo con el articulo 01 del Decreto 87 del 2011, tiene como objetivo principal
“(...) la formulacién y adopcion de las politicas, planes, programas, proyectos y
regulacion econdmica en materia de transporte, transito e infraestructura de los
modos de transporte carretero, maritimo, fluvial, férreo y aéreo y la regulaciéon
técnica en materia de transporte y transito de los modos carretero, maritimo,
fluvial y férrea (...)".

Dentro de la estructura del Ministerio de Transporte se encuentra el Grupo
Estratégico de Comunicaciones que se encarga de garantizar que la opinion
publica en todo el territorio nacional conozca a cabalidad la gestion que adelanta
desde sus dependencias y sus entidades adscritas a través de la produccién de
contenidos escritos y/o audiovisuales para los medios de comunicaciéon masiva.

La apertura de la informacién y el acceso de los ciudadanos a ésta permite
mejorar los niveles de transparencia de manera que puedan formarse una
opinidn objetiva sobre el estado de la sociedad, las instituciones publicas y su
gestion; se evita la corrupcién, se fomenta la participacion publica en las
decisiones de Gobierno, aumenta la calidad de los procesos de decisidén politica,
permite a los ciudadanos y las organizaciones sociales hacer valer sus derechos,
aumenta la confianza en los procesos de gobierno; incrementa la eficacia en la
administracion publica y por ende su competitividad, legitimando asi la accién
de quienes la gestionan.

Teniendo en cuenta el objetivo de la Entidad y las funciones que debe
desarrollar, se ha creado una elevada necesidad de informacién tanto a nivel
interno, como del ciudadano acerca del desarrollo, ejecucion y seguimiento de
estas, y por tanto es obligacion de esta Entidad divulgar y promover de manera
oportuna, veraz y responsable dicha informacién a través de su Grupo
Estratégico de Comunicaciones, el cual fue creado mediante la Resolucién No.
0000182 del 31 de enero de 2020.

De igual manera para el Ministerio de Transporte es fundamental que la
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comunidad se encuentre informada de los diferentes temas relacionados con el
sector Transporte, para lo cual las redes sociales como: Facebook, Twitter,
Instagram, entre otros, se han constituido herramientas de interacciéon y de
informacion.

Adicionalmente con la transformacion de la Estrategia de Gobierno en Linea a
politica de Gobierno Digital, se genera un nuevo enfoque en donde no soélo el
Estado sino también los diferentes actores de la sociedad, son fundamentales
para un desarrollo integral del Gobierno Digital en Colombia y en donde las
necesidades y problematicas del contexto determinan el uso de la tecnologia y
la forma como ésta puede aportar en la generacion de valor publico, con la cual
se realiza una gestién adecuada de las TIC para que los procesos de la entidad,
entendidos como el conjunto de actividades que se relacionan entre si para el
logro de resultados especificos, cuenten con una arquitectura de T.I. que permita
el manejo apropiado de la informacién, la optimizacién de recursos y el logro de
resultados, los cuales, en gran medida pueden ser alcanzados a través de la
realizacién de estrategias desde el Grupo Estratégico de Comunicaciones del
Ministerio.

Asi las cosas, uno de los objetivos es fortalecer la divulgacion de la informacion
gue se brinda a los ciudadanos a través de diferentes medios tanto tecnoldgicos
como presenciales. Adicionalmente se debe fortalecer los procedimientos de
posicionamiento de medios electrénicos y redes sociales como canales
informativos oficiales que generen informacion eficiente, oportuna y eficaz y de
esta manera, contar con el apoyo Institucional para implementar dichas
actividades.

Conforme a lo anterior y con el fin de apoyar todas las actividades que fomenten
la optimizacion de la divulgacion de la informacidon, se requiere contar con los
servicios de un profesional que cuente con la idoneidad y experiencia, apoyando
en la estructuracion, clasificacion y consolidacion de informacidon estratégica
para el manejo y seguimiento a la agenda publica en los distintos frentes
sectoriales de infraestructura y transporte del Ministerio de Transporte.

Lo anterior, en virtud a que el Grupo Estratégico de Comunicaciones no cuenta
con el personal suficiente para satisfacer la necesidad planteada y dentro de la
planta de personal del Ministerio, si bien, existen funcionarios con el perfil
requerido no son suficientes para apoyar a dicho grupo, como consta en el
certificado expedido por la subdirectora del Talento Humano.

Por tal razén, el Ministerio de Transporte requiere contratar la prestacién de los
servicios con personal iddneo, que cuente con experiencia especifica y acredite
los requisitos de idoneidad exigidos en este documento, que resultan necesarios
para apoyar desde el Grupo Estratégico de Comunicaciones del Ministerio de
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Transporte, en todos los aspectos relacionados anteriormente.

La contratacién de esta persona es necesaria debido a que en este momento el
grupo Estratégico de Comunicaciones requiere de un Tecndlogo en carreras del
area administrativas, sociales o ingenieria.

Que, tratandose de un contrato con recursos de inversion, el objeto de gasto del
mismo se enmarca dentro de la actividad "Producir y divulgar contenidos que
permitan dar a conocer las politicas y gestién del sector Transporte" dentro del
proyecto Fortalecimiento de la comunicacién estratégica para la divulgacién de
la informacién del sector transporte Nacional el cual se encuentra inscrito y
aprobado por el Departamento Nacional de Planeaciéon — DNP bajo el codigo BPIN
202400000000064 .

2) DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS
ESPECIFICACIONES
2.1 OBJETO DEL CONTRATO

COMO0734 Prestar servicios de apoyo a la gestion en la articulacidon
interinstitucional, mediante el acompafiamiento a los procesos, proyectos y
requerimientos que se adelanten en el marco de las funciones del Ministerio, en
articulacion con el Gobierno Nacional.

2.2 CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS:
80161500
2.3 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

2.3.1 OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con el objeto y las obligaciones establecidas en el contrato y en
el estudio previo, ejerciendo plena autonomia técnica y administrativa en
el desarrollo de las actividades contratadas.

2. Presentar informes escritos al supervisor del contrato, detallando las
gestiones realizadas para el cumplimiento del objeto contractual,
conforme a la periodicidad definida.

3. Participar en las reuniones, talleres y eventos que el supervisor le indique

y que estén relacionados con el objeto del contrato.
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4. Mantener la confidencialidad y reserva sobre toda la informacion y
documentacién que llegue a su conocimiento debido al desarrollo de este
contrato.

5. Cumplir con las disposiciones y politicas establecidas en el Cdédigo de
Integridad del Ministerio, asi como con las politicas institucionales de
antisoborno y demas normativas internas.

6. Responsabilizarse por la salvaguarda y conservaciéon de los expedientes,
documentos, equipos y otros recursos asignados para el cumplimiento de
las actividades contratadas, debiendo devolverlos en perfecto estado,
salvo el deterioro natural por el uso al finalizar el contrato.

7. Utilizar la herramienta de gestion documental que el Ministerio determine
para la gestidén, tramitacion y control de la correspondencia asignada,
tanto en formato fisico como electréonico, cumpliendo con los plazos y
procedimientos legales establecidos para cada documento.

8. Cumplir con las politicas y directrices del Sistema de Gestion de Seguridad
de la Informacion del Ministerio, garantizando la proteccién vy
confidencialidad de la informacién manejada.

9. Cumplir con los principios y lineamientos establecidos en el Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion (MIPG) y en el Sistema Integrado de
Gestidon (SIG), asi como en el Modelo Estandar de Control Interno del
Ministerio, aplicando los formatos, procedimientos vy registros
correspondientes.

10.Afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales, siguiendo el
procedimiento establecido, y suministrar la informacidn necesaria para su
correcta afiliacion.

11.Afiliarse al Sistema General de Seguridad Social, como contratista
independiente, y realizar los aportes correspondientes a salud, pension vy
ARL, entregando copia de los pagos junto con el informe mensual al
supervisor del contrato.

12.Cumplir con las disposiciones del articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072
de 2015.

13.Mantener actualizada su hoja de vida en el Sistema de Informacion y
Gestion del Empleo Publico (SIGEP), incluyendo los soportes y la
declaracién proactiva de bienes y rentas conforme a la Ley 2013 de 2019,
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en la plataforma dispuesta para ello.

14.Utilizar los sistemas de informacidon y herramientas tecnoldgicas
implementadas y adoptadas por el Ministerio para el desarrollo de las
actividades contractuales.

15.Cumplir con las obligaciones fiscales y tributarias en los términos
establecidos por la ley, informando al supervisor del contrato sobre
cualquier cambio relevante en las circunstancias fiscales, como el régimen
tributario o la modificacién de cédigos en el RUT.

16.Aplicar lo dispuesto en la "Guia de Gestion Contractual en el SECOP II"
expedida por Colombia Compra Eficiente, especialmente en lo relativo al
cargue de los soportes de ejecucion necesarios para el tramite de pagos.

17.Realizar la entrega final de los expedientes, documentos y demas
elementos proporcionados por el Ministerio al concluir el contrato, asi
como entregar el sistema de gestion documental ORFEO sin ningun
radicado pendiente y completando el tramite correspondiente.

18.Contar con la infraestructura tecnoldgica necesaria (hardware, software,
comunicaciones) para llevar a cabo las actividades contratadas,
asegurando que dicha infraestructura cumpla con las politicas de
seguridad informatica del Ministerio.

2.3.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Elaborar informes, discursos, boletines, comunicados, columnas y demas
documentos requeridos para la gestion de comunicaciones del Ministerio,
con énfasis en los temas asociados al transporte terrestre de carga.

2. Compilar, redactar y ajustar comunicados, bullets, presentaciones y
material periodistico requerido por el Despacho y el Viceministerio.

3. Revisar, corregir y editar la informacion periodistica generada por el
Ministerio y sus entidades, garantizando precisién, claridad y calidad
editorial.

4. Apoyar la generaciéon y desarrollo de contenidos escritos, audiovisuales y
multiformato relacionados con la implementacion de politicas, programas
y acciones del sector, en articulacion con las entidades adscritas.

5. Apoyar la generacién y compilacion de paquetes de medios para la
divulgacion de informacidn institucional.

6. Apoyar logisticamente y realizar cubrimiento periodistico de la agenda de
los voceros oficiales del Ministerio, a nivel nacional e internacional.

7. Atender oportunamente las solicitudes e instrucciones del supervisor del
contrato.
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8. Asistir presencialmente a las reuniones asociadas al objeto contractual y
elaborar las actas o ayudas de memoria respectivas.

9. Gestionar oportunamente PQRSD y documentos asignados en ORFEO,
manteniéndolo depurado e informando mensualmente los radicados
atendidos.

10.Cumplir las demas actividades inherentes al objeto contractual asignadas
por la supervision.

2.4 OBLIGACIONES DEL MINISTERIO:

1. Suministrar al contratista la informacion y documentacion necesaria para
la adecuada ejecucién del objeto contractual.

2. Realizar el pago del valor del contrato, conforme a las condiciones, plazos
y requisitos pactados.

3. Ejercer la supervisidn del contrato, verificando el cumplimiento del objeto
contractual y de las obligaciones a cargo del contratista.

4. Afiliar al contratista al Sistema General de Riesgos Laborales, sin que ello
implique asumir el pago de las cotizaciones, las cuales estaran siempre a
cargo del contratista, conforme a lo previsto en el articulo 6 de la Ley
1562 de 2012 y las normas que la modifiquen o sustituyan.

5. Cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 2.2.4.2.2.15 del
Decreto 1072 de 2015, y con las disposiciones que lo modifiquen,
adicionen o sustituyan.

2.5 LUGAR DE EJECUCION:

En la ciudad de BOGOTA y/o donde lo requiera la Entidad.

2.6 INFORMES Y PRODUCTOS:

El CONTRATISTA debera presentar al MINISTERIO, informes mensuales escritos
que solicite el supervisor; siempre dentro de la naturaleza del objeto contractual
y obligaciones pactadas; sin embargo, como minimo y para cada pago debera
presentar un informe de ejecucién y desarrollo del objeto contractual en el
periodo respectivo.

2.7 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera hasta 31 de diciembre de 2026, contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién y perfeccionamiento.

2.8 SUPERVISION:
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La supervisién estara a cargo del Coordinador del Grupo Estratégico de
Comunicaciones o quien haga sus veces.

2.9 VALOR DEL CONTRATO

El valor del contrato serd hasta por la suma de CINCUENTA Y TRES MILLONES
TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($ 53.360.000), incluidos los
impuestos a que haya lugar, para lo cual se afectara el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal asignado.

Nota: Si el contratista es de régimen comun deberd indicar la inclusion del IVA;
por consiguiente, la disponibilidad presupuestal que soporte esta contratacion
debera incluir el valor de los honorarios y el del IVA.

2.10 FORMA DE PAGO.

El MINISTERIO cancelara al contratista el valor del presente contrato por
concepto de honorarios, en mensualidades vencidas por valor de CUATRO
MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 4.600.000) o proporcional
a los dias ejecutados en el respectivo mes de cobro. Este valor comprende todos
los costos directos e indirectos, impuestos, gravamenes, contribuciones y
erogaciones que se causen con ocasidon de la celebracion del mismo, y seran de
cargo y exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA.

Los pagos se realizaran previa presentacion del correspondiente informe
mensual de ejecucion del contrato, certificacidén de cumplimiento del Supervisor
y constancia de pago al Sistema de Seguridad Social Integral y los demas
establecidos en los procedimientos y/o lineamientos para pago vigentes en el
Ministerio.

Los pagos antes sefalados se realizardn con sujecion al PAC de la Gestion
General del Ministerio de Transporte, de tal manera que EL MINISTERIO no
asume responsabilidad alguna por la demora que pueda presentarse en dichos
pagos, y, por lo tanto, EL CONTRATISTA cumplird con sus obligaciones y no
podra aducir como justificacién alguna para su no realizacién, demora en el

pago.

EL MINISTERIO hara las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo
con las disposiciones legales vigentes.

En caso de terminacién anticipada solo habra lugar al pago de los servicios
efectivamente prestados, liquidados en forma proporcional a los servicios
prestados.
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El MINISTERIO pagara al CONTRATISTA el valor de los honorarios en virtud del
presente contrato en la cuenta bancaria registrada en el formato de Informacion
General del Beneficiario, aportado por el contratista y que hace parte integral
del presente contrato.

Para la realizacién del ultimo pago, el CONTRATISTA se obliga para con la
Entidad a gestionar a través del aplicativo klic, el documento para la terminacion
del contrato y adjuntarlo con el informe respectivo; dicho documento sera de
obligatoria presentacién para el tramite del pago.

Gastos de desplazamiento: Para todos los efectos legales al CONTRATISTA le
seran reconocidos los gastos de desplazamiento previamente justificados vy
autorizados por el supervisor, que sean requeridos para el cumplimiento de las
actividades objeto de este contrato, pagos que se haran de conformidad con lo
establecido en resolucidon expedida por el Ministerio de Transporte.

2.11IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

El contrato que se pretende celebrar es del cual se define en el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, como PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION

3 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU
JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

MODALIDAD DE CONTRATACION:

CONTRATACION DIRECTA - PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION

JUSTIFICACION DE MODALIDAD:
El contrato que se plantea se enmarca en la siguiente normatividad:

La Ley 80 de 1.993 en su articulo 32 numeral 3° consagra: Contratos de
Prestacion de Servicios. Son contratos de prestacién de servicios los que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podran
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades requieran
conocimientos especializados. Estos contratos no generan relacién laboral ni
prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.
b. El literal h) del numeral 4 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 regula la
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contratacion directa asi: "La modalidad de seleccion de contratacién directa,
solamente procedera en los siguientes casos: h) Para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucion de trabajos artisticos
que sb6lo puedan encomendarse a determinadas personas naturales". c. El
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, sefiala: "Las entidades estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacién de
servicios profesionales y de apoyo a la gestidon con la persona natural o juridica
que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya
obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestidon corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacidn de trabajos artisticos que solamente
puedan en- comendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta
situacion en los estudios y documentos previos".

4 JUSTIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO:

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial de esta
contratacion son las siguientes: 1. La formacion y la experiencia requeridos en
el item correspondiente al perfil del contratista del presente documento. 2.
Andlisis del sector, de conformidad con lo exigido en el Decreto 1082 de 2015.
También se considerd que el contratista debe asumir por su cuenta y riesgo todos
los costos directos e indirectos, impuestos, gravamenes, contribuciones y
erogaciones que se causan con ocasion de la celebracion del mismo, tales como:
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud y Pensién), Deducciones
y retenciones tributarias, entre otros.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR:

La entidad analizd las contrataciones con igual o similar objeto al presente proceso,
adelantados por el Ministerio, y adelantados por otras entidades publicas, asi
mismo, para la determinacion del valor se tuvo en cuenta la Resolucion que adopta
la tabla de honorarios de los contratos de prestacidn de servicios profesionales y de
apoyo a la Gestion del Ministerio de Transporte, por la cual se adopta la tabla de
honorarios de los contratos de prestacidon de servicios profesionales y de apoyo a
la gestidn del Ministerio de Transporte.
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NOTA: Asi las cosas, teniendo en cuenta el acto administrativo que reglamenta la
determinacion de honorarios para contratos de prestacion de servicios profesionales
y apoyo a la gestion en el Ministerio de Transporte, resolucién No. 20253040039535
del 26 de septiembre de 2025, teniendo en cuenta el perfil requerido para suplir la
necesidad, se asignan unos honorarios mensuales de CUATRO MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 4.600.000).

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:
PERFIL DEL CONTRATISTA

Tecnodlogo en carreras del area administrativas, sociales o ingenieria.
Experiencia minima de treinta y seis (36) meses en gestién publica,
relacionamiento y/o de proyectos sociales.

SELECCION DEL CONTRATISTA

Justificacién de los factores de seleccién que permitan identificar la oferta mas
favorable:

Los factores de seleccidén seran la idoneidad y experiencia presentada y que se
verificara con los soportes de hoja de vida, los cuales deben satisfacer el perfil
minimo requerido en el presente documento. Asi mismo, debera presentar los
documentos soporte de experiencia y/o estudios como equivalencia, si se
requiere.

6. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

Cumpliendo con lo expresado en el articulo 2.2.1.1.1.6.3 y 2.2.1.2.3.1.1., del
Decreto 1082 de 2015, y con base en el desarrollo legal, jurisprudencial y
doctrinal existente sobre el principio de ecuacidon contractual del contrato, los
riesgos previsibles que puedan afectar la equivalencia econdmica del contrato
que llegar a adjudicarse para prestacion de servicios profesionales o de apoyo a
la gestion, en el presente caso obedecen a la clasificacién de la tabla adjunta.

Se adjunta el Anexo No. 1 al Estudio Previo — Matriz de Riesgos.

7 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS
CONTRACTUALES:

Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la forma de pago y el
valor del contrato, se considera necesario que el contratista otorgue una garantia
gue puede ser un contrato de seguro contenido en una pdliza, patrimonio
auténomo o garantia Bancaria (articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015),
en favor del Ministerio de Transporte, de la siguiente manera:
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7.1 Cumplimiento: Por una cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del contrato y una duracion igual al plazo de ejecucién del mismo vy
cuatro (4) meses mas.

8 ACUERDOS COMERCIALES APLICABLES

De conformidad con lo dispuesto por el Manual Explicativo de los Capitulos de
Contratacién Publica de los Acuerdos Comerciales Negociados por Colombia para
Entidades Contratantes: Todos los contratos realizados mediante la modalidad
directa estipuladas en la ley 1150 de 2007 no les aplican las obligaciones de los
acuerdos internacionales, y por lo tanto no se requiere establecer si estan o no
cubiertos por dichos acuerdos.
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LUIS RICARDO MORANTES AFRICANO
COORDINADOR GRUPO ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES
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